Iesniegumu bērna uzņemšanai 1.klasē iesniegšana un reģistrēšana
1. Iesniegumu reģistrēšana Iestādē bērnu uzņemšanai 1.klasē nākamajam mācību gadam notiek kārtējā kalendārā gada ietvaros no janvāra pirmās darba dienas plkst. 8:00.

2. Bērna likumiskais pārstāvis iesniegumu (1. pielikums) iesniedz Iestādē personīgi vai elektroniski.

3. Iesniegumu iesniedzot personīgi, bērna likumiskais pārstāvis uzrāda: 

3.1.  personu apliecinošu dokumentu; 

3.2.  bērna dzimšanas apliecību; 

3.3.  bāriņtiesas lēmumu par bērna ārpusģimenes aprūpi un/vai pilnvaru, kas apliecina tiesības pārstāvēt bērna intereses, ja likumiskais pārstāvis nav bērna vecāks, kā arī iesniedz šī dokumenta kopiju.

4. Saņemto iesniegumu bērna likumiskā pārstāvja klātbūtnē reģistrē tad, kad ir uzrādīti visi noteikumu 3.punktā minētie dokumenti.  
5. Iesniegumu iesniedzot elektroniski, bērna likumiskais pārstāvis uz Iestādes elektroniskā pasta adresi (pieteikums.4vsk@izglitiba.jelgava.lv) nosūta: 

5.1.  iesniegumu ar drošu elektronisko parakstu un laika zīmogu; 

5.2.  bērna dzimšanas apliecības kopiju;

5.3.  bāriņtiesas lēmuma par bērna ārpusģimenes aprūpi un/vai pilnvaras, kas apliecina tiesības pārstāvēt bērna intereses, ja likumiskais pārstāvis nav bērna vecāks, kopiju.
6. Iestāde bērna likumisko pārstāvi vienas darba dienas laikā elektroniski informē par elektroniski sūtītā iesnieguma saņemšanu  un reģistrēšanu.

7. Gadījumā, ja elektroniski sūtītajam iesniegumam nav pievienots kāds no noteikumu 5.punktā minētajiem dokumentiem, iesniegumu par bērna uzņemšanu 1.klasē nereģistrē un Iestāde bērna likumisko pārstāvi elektroniski informē par nepieciešamību pievienot trūkstošos dokumentus. Elektroniski saņemto iesniegumu reģistrē tad, kad ir saņemti visi noteikumu 5.punktā minētie dokumenti.
8. Iesniegumi tiek reģistrēti hronoloģiskā secībā, ievērojot iesniegšanas datumu un laiku.
