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“Apmeklétaju pienemsanas kartiba
Jelgavas 4. vidusskola

Izdoti saskapa ar
Jelgavas Domes15.03.2018. rikojumu Nr 12

Noteikumi nosaka apmeklétaju pienem$anas kartibu Jelgavas 4. vidusskola

(turpmak - skola).

Personu, kas pieteikusies uz apmekléjumu skola (turpmak — apmeklétajs),

atbilstoSi kompetencei pienem skolas direktors, direktora vietnieki vai darbinieks.

Apmeklétaja pieteikumu uz piepemsanu (turpmak — pieteikums) pienem skolas

sekretare. Ja pieteikums izteikts mutvardos (telefoniski) vai elektroniski, sekretare

to registré, aizpildot noteikta parauga veidlapu (pielikuma).

Sekretare pieteikumu registré apmeklétaju uzskaites registra un nodod to skolas

direktoram.

Skolas direktors vienas darba dienas laika:

5.1. ar rezoluciju norada kura vietnieka vai darbinieka kompetencé ir apmeklétju
pienemt un jautajumu izskatit;

5.2. uzdod sekretaram elektroniski vai pa talruni saskanot ar apmeklétaju un ar
atbildigo darbinieku piepemsanas datumu un laiku;

Skolas direktors apmekl&tajus pienem Jelgavas 4. vidusskolas telpas katras nedélas

treSdienas no plkst.15:00 lidz 17:00, izpemot svétku dienas.

Skolas direktors apmekl&tajus pienem ari citos apmeklétajam pienemamos laikos,

ieprieks saskanojot iespéjas.

Direktora vietnieki un pargjie darbinieki apmeklétajus pienem ka noradits punkta

5.2.

PienemSanas laika skolas direktors, direktora vietnieki vai darbinieki sniedz atbildi

uz apmeklétaja jautdjumu. Ja uz jautdjumu atbildi sniegt uzreiz nav iespejams,

apmekletajs par konkréto jautdjumu uzraksta iesniegumu, uz ko atbilde jasniedz

likuma noteiktaja kartiba.

Sekretars par katru oficidli pieteikto piepem3anu aizpilda noteikta parauga

veidlapu (pielikuma), ko ne velak ka nakamaja darba diena registré un glaba

saskana ar lietu nomenklatiiru.

Apmeklétaju pienemsanas kartiba ievietota Jelgavas 4. vidusskolas majas lapa

interneta 4vsk jelgava.lv
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