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"ApmeklEt6j u pie4em5anas kfl rtlba
Jelgavas 4. vidusskolfl

Jet gav as D omes t 5. o 3. t o, i: l:rl:;:;yT: i;
Noteikumi nosaka apmekldtdju pie4emsanas kdrtrbu Jelgavas 4. vidusskold
(turpmak - skola).
Personu, kas pieteikusies uz apmekldjumu skoh (turpmdk -' apmekl€tdjs),
atbilsto5i kompetencei pier,rem skolas direktors, direktora vietnieki.rui d*bitti.kr.
ApmeklEtdja pieteikumu uz pie4emsanu (turpmdk - pieteikums) pie4em skolas
sekretare. Ja pieteikums iaeikts mutvdrdos (telefoniski) vai elektroniski, sekretdre
to registrE, aizpildot noteikta parauga veidlapu (pielikuma).
Sekretdre pieteikumu registrE apmeklEtdju uzskaites registrd un nodod to skolas
direktoram.
Skolas direktors vienas darba dienas laikd:
5.1. ar rezolticiju nordda kura vietnieka vai darbinieka kompetencE ir apmeklct6j.t

pier,remt un jautdjumu izskat-rt;
5.2.uzdod sekretaram elektroniski vai pa tdlruni saska4ot ar apmeklEtdju un ar

atbildr-go darbinieku pie4emsanas datumu un laiku;
Skolas direktors apmeklEtdjus pie4em Jelgavas 4. vidusskolas telpas katras ned6fas
tre5diends no plkst.l5:00 lldz 17:00, iz4emot svEtku dienas.
Skolas direktors apmeklEtdjus pie4em arl citos apmeklEtajam pier,remamos laikos,
iepriek5 saska4ojot iesp€j as.

Direktora vietnieki un p6rejie darbinieki apmekldtdjus pieqrem k6 nordd-rts punktd
5.2.
PieqemSanas laika skolas direktors, direktora vietnieki vai darbinieki sniedz atbildi
uz apmeklEtdja jautdjumu. Ja uz jautdjumu atbildi sniegt uzreiz nav iespejams,
apmekl€tdjs par konkrOto jautdjumu uzraksta iesniegumu , uz ko atbilde j-asniedz
likumd noteiktaj d kartTba.
Sekretdrs par katru oficidli pieteikto piegemsanu aizpilda noteikta parauga
veidlapu (pielikuma), ko ne vEldk k6 ndkamajd darba diena registr6 un glaba
saska46 ar lietu nomenklatrfru.
ApmeklEtdju pie4emsanas kdrtrba ievietota Jelgavas 4. vidusskolas mdjas lapa
interneta 4vsk j elgava.lv

Jelgavas 4. vidusskolas direktors
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